
  

Złącznik 2 
do Zarządzenia nr 3/2023 Dyrektora Miejskiego 

Żłobka w Wieluniu z dnia 15 marca 2023 r. 

w sprawie naboru dzieci do Miejskiego Żłobka 

w Wieluniu 

 

Regulamin pracy Komisji do spraw naboru dzieci  

do Miejskiego Żłobka w Wieluniu 

 

 

I. Postanowienia ogólne 

 

§ 1.1. Komisja do spraw naboru dzieci na wolne miejsca jest powoływana na czas nieokreślony.  

2. Zmian osobowych w składzie Komisji może dokonać dyrektor Żłobka w przypadku dłuższej 

nieobecności członka Komisji lub na uzasadniony wniosek któregokolwiek z członków 

Komisji. 

4. Posiedzenia Komisji odbywać się będą w miarę potrzeb nie rzadziej jednak niż raz 

w miesiącu.  

5. Członkowie Komisji o terminie posiedzenia będą informowani przez dyrektora Żłobka. 

 

II. Skład Komisji 

 

§ 2. W skład komisji wchodzą: 

1) dyrektor Żłobka;  

2) osoba upoważniona przez Burmistrza Wielunia do sprawowania nadzoru nad Żłobkiem;  

3) trzech pracowników Żłobka. 

 

III. Zadania Komisji 

 

§ 3. Do zadań Komisji należy: 

1) analiza wniosków i pism dotyczących naboru dzieci złożonych przez rodziców, 

w czasie między posiedzeniami Komisji;  

2) weryfikacja nowo złożonych wniosków o przyjęcie dziecka do Miejskiego Żłobka 

w Wieluniu pod względem spełniania kryteriów: obligatoryjnych, dodatkowych 

i uzupełniających; 

3) obliczenie sumy punktów dla każdego wniosku; 

4) obliczenie wieku dziecka na dzień 1 września danego roku; 

5) przydział dzieci do odpowiednio wiekowych grup Żłobkowych; 

6)  sporządzenie listy dzieci zakwalifikowanych i listy dzieci oczekujących na wolne 

miejsca do Miejskiego Żłobka w Wieluniu; 

7) weryfikacja złożonych przez Rodziców Karty kontynuacji pobytu dziecka w Miejskim 

Żłobku w Wieluniu; 

8) sporządzenie listy dzieci, które będą kontynuować pobyt w Miejskim Żłobku 

w Wieluniu od 1 września danego roku; 

9) ustalenie ilości wolnych miejsc dla nowo przyjętych dzieci; 

10) sporządzenie listy dzieci, które będą korzystały z usług Miejskiego Żłobka w Wieluniu 

od 1 września danego roku; 

11) sporządzenie protokołu z prac komisji; 

12) podpisanie protokołu przez wszystkich członków komisji. 



 

 

III. Postanowienia końcowe 

 

§ 4.1. Posiedzenie Komisji do spraw naboru dzieci jest protokołowane przez jednego 

z członków Komisji. 

2. Posiedzenie jest prawomocne przy obecności 2/3 składu Komisji. 

3. Protokół z posiedzeń Komisji jest podpisany przez wszystkich członków Komisji biorących    

udział w posiedzeniu. 

4. Protokół przechowywany jest w dokumentacji Miejskiego Żłobka w Wieluniu. 

5. Wszelkich informacji, zainteresowanym Rodzicom dzieci biorących udział w naborze do 

Miejskiego Żłobka w Wieluniu, udziela Dyrektor Żłobka. 

 


